
Der Österreichische Integrationsfonds freut sich,  
Sie zu kostenlosen Workshops im Rahmen der Veranstaltungsreihe 

 
 

 
 
 

zum Thema 

 

Kommunikation für die Arbeitswelt 
  

einladen zu dürfen. 
 
 

Es werden 3 Termine zu unterschiedlichen Themen angeboten: 
 

 
Berufliche Termine 

4. Mai 2015 
14:00 Uhr - 15:40 Uhr 

 
Wie kann ich am besten 

berufliche Termine 
vereinbaren, bestätigen, 

verschieben und absagen?  
Was bedeutet Pünktlichkeit  

in Österreich? 
 

 
Telefonieren 
11. Mai 2015 

14:00 Uhr - 15:40 Uhr 
 

Wie kann ich am besten 
telefonieren, am Telefon 

abheben und nachfragen? 
Wie buchstabiere ich mit 
dem Telefonalphabet? 

 
Höfliche Kommunikation 

18. Mai 2015 
14:00 Uhr - 15:40 Uhr 

 
Wie kann ich zu meinem 

(neuen) Chef und zu meinen 
Kolleg/innen höflich sein? 

Wie kann ich am besten mit 
ihnen ins Gespräch kommen? 

 

 
Wo:   Integrationszentrum Oberösterreich, Weingartshofstraße 25, 4020 Linz 
  0732-787043-11, www.integrationsfonds.at  
 
 
In allen 3 Workshops werden wir praktisch und aktiv an unserer Berufssprache 
arbeiten und versuchen, diese zu optimieren. Personen auf A2+B1-Niveau sind 
herzlich willkommen! 

 

Um Anmeldung wird gebeten: oberoesterreich@integrationsfonds.at.  

 

 

http://www.integrationsfonds.at/
mailto:oberoesterreich@integrationsfonds.at

